MIEJSKU-uMINNA
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W MIESZKOWICACH
NIP 858-16-33-359

Regon 000991491

Zalacznik do zarzadzenia nr 3/2024
Kierownika Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Mieszkowicach

z dnia 01.07.2024 r.

Regulamin korzystania ze zbiorow i uslug
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Mieszkowicach

§ 1.

Postanowienia ogolne

1. Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Mieszkowicach stuzy zaspokajaniu potrzeb
kulturalnych, informacyjnych i o§wiatowych ogoétu spoteczenstwa.

2. Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug, zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
i zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych w zakresie ich wypozyczania
i udostepniania prezencyjnego, korzystania ze sprzetu komputerowego oraz ustug
internetowych.

3. Biblioteka jest instytucja kultury o charakterze publicznym, dzialajaca na podstawie
Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r., nr 85, poz. 539
z pézn. zm.).

4. Dane osobowe:

1.

Niniejsza Polityka Prywatnosci jest zgodna z przepisami wynikajacymi z art. 13
ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)2016/679
z 27 kwietnia 2016 r., w skrocie RODO.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych przekazanych w kartach
zobowigzan jest:

Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Mieszkowicach

ul. Fryderyka Chopina 1

74-505 Mieszkowice

Zachodniopomorskie

NIP: 858-16-33-359

REGON: 000991491

Cel zbierania danych osobowych:

Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie art. 6 RODO 1 w celach
promocyjnych. Administrator Danych Osobowych powoluje si¢ prawnie
na uzasadniony interes, ktorym jest rozpropagowanie dziatan zawartych w statucie
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Mieszkowicach.

§ 2.

Warunki korzystania ze zbiorow

1. Zbiory Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Mieszkowicach udostegpnia sig:

a.

prezencyjnie — na miejscu w czytelniach;
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b. na zewnatrz — poprzez wypozyczanie.

Dostep do zbiorow jest bezplatny, z zastrzezeniem oplat za uszkodzenie, zniszczenie

lub zagubienie materiatow bibliotecznych.

Podstawa do korzystania ze zbioréw jest zapisanie si¢ do Biblioteki.

Rejestracja czytelnikow prowadzona jest w systemie kartkowym.

Do biblioteki moga si¢ zapisac:

a. osoby doroste na podstawie aktualnego dowodu osobistego lub innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢, ze zdjeciem i numerem PESEL;

b. dzieci i mtodziez do lat 18 na podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem
lub legitymacji szkolnej — przy zapisie do Biblioteki obecnos¢ rodzica lub opiekuna
prawnego jest konieczna;

c. cudzoziemcy na podstawie posiadanego paszportu lub karty pobytu.

Z 0Oddziatu dla Dorostych w siedzibie MGBP w Mieszkowicach mozna korzysta¢

od 16. roku zycia. Mtodsi uzytkownicy moga korzysta¢ z tego ksiegozbioru jedynie

za zgoda rodzicoéw lub opiekunéw prawnych.

Czytelnik obligatoryjnie podpisuje karte zapisu jako potwierdzenie poprawnosci

wprowadzonych danych osobowych i adresowych.

Wilasnorgczne podpisanie zobowigzania zawierajacego dane osobowe na karcie zapisu

jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przestrzeganie Regulaminu oraz na uznanie

ewentualnych roszczen prawnych Biblioteki za niezwrdcone materiaty biblioteczne.

Czytelnik jest zobowigzany powiadomi¢ Biblioteke o kazdej zmianie adresu

oraz danych osobowych w mozliwie najkrétszym terminie.

Konto czytelnicze zostaje anulowane, jesli czytelnik nie korzysta z Biblioteki

przez okres 10 lat.

Dane osobowe uzytkownikow gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wytacznie

do celow statystycznych. Podstawa do przetwarzania danych sg Ustawa

z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r.

o statystyce publiczne;.

§ 3.

Wypozyczanie zbiorow na zewnatrz

Wypozyczanie materiatow bibliotecznych mozliwe jest tylko w przypadku posiadania
czynnej karty czytelnika w bazie Biblioteki, tj. po zapisaniu si¢ do Biblioteki.
Czytelnik ma prawo jednorazowo wypozyczy¢ do 10 woluminéw na okres
nieprzekraczajacy 30 dni (w szczegolnych przypadkach, po akceptacji bibliotekarza,
zasady jednorazowego wypozyczenia mogg ulec zmianie).

Zamowienia ksigzek mozna dokonaé osobiscie lub telefonicznie. Ksigzki zamoéwione
nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni, o ile nie sg one szczegdlnie poszukiwane przez innych
czytelnikow (tj. lektury szkolne).

Termin zwrotu wypozyczonych materiatow mozna przedhuzy¢ maksymalnie 3 razy,
jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

Zwrot materiatow bibliotecznych mozna prolongowaé przed uptywem terminu ich
zwrotu osobiscie, telefonicznie lub pocztg elektroniczng. Czytelnik jest zobowigzany



do terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow. Przed wyjsciem z Biblioteki
czytelnik ma obowigzek sprawdzi¢ stan i liczb¢ wypozyczanych ksiazek oraz zglosi¢
ewentualne watpliwosci. Wypozyczone materialty biblioteczne czytelnik zwraca
bezposrednio dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Bibliotekarz udziela informacji dotyczacych zbioréw biblioteki, shuzy pomoca
w doborze literatury i korzystaniu z katalogu bibliotecznego.

. Niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialdéw bibliotecznych pociaga za soba
nastepujace konsekwencje:

a. niemozno$¢ wypozyczenia kolejnych pozycji ksigzkowych;

b. upomnienie telefoniczne i/lub pisemne.

Optfaty za przetrzymywanie materialow bibliotecznych zostang wprowadzone
wraz z zakonczeniem prac Biblioteki nad bazg danych MAK+. Do tej pory czytelnicy
zobowigzani sg zwraca¢ w terminie wypozyczone materiaty biblioteczne, w przeciwnym
razie do momentu zwrotu zaleglych pozycji konto czytelnika moze zosta¢ zablokowane.

§ 4.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne

Materialy ~ biblioteczne,  ktérych ~ Miejsko-Gminna  Biblioteka  Publiczna
w Mieszkowicach nie posiada, moga zosta¢ sprowadzone czytelnikom w ramach
wypozyczen mig¢dzybibliotecznych droga tradycyjng lub za posrednictwem bezptatnej
wypozyczalni cyfrowej Academica.

Czytelnik osobiscie sktada zamoéwienie w Bibliotece, podajac niezbedne dane
bibliograficzne.

Maksymalna liczba jednorazowo zamowionych materiatdéw bibliotecznych wynosi
3 egzemplarze.

Materialy biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen miedzybibliotecznych
udostgpniane sa prezencyjnie w czytelni. Koszty wypozyczen migdzybibliotecznych
ponosi czytelnik.

§ 5.

Udostepnianie prezencyjne

Cze$¢ materialow bibliotecznych udostepnia si¢ wytacznie w systemie prezencyjnym.
Czytelnik korzystajacy z czytelni winien jest okaza¢ dokument stwierdzajacy
tozsamos¢.

Przed opuszczeniem czytelni czytelnik zwraca bibliotekarzowi materialy, z ktorych
korzystat.

Czytelnik zobowigzany jest zglosi¢ bibliotekarzowi wnoszone do czytelni wlasne
ksigzki, czasopisma 1 inne publikacje.



W czytelniach korzysta si¢ z ksiggozbioru podrecznego i regionalnego. Wybrane ksigzki
czytelnik zanosi do bibliotekarza w celu ich rejestracji.

Czytelnia umozliwia bezptatne korzystanie z Internetu (Wi-Fi). Czytelnik moze
korzysta¢ z wlasnego sprzgtu elektronicznego za wiedza i zgoda dyzurujacego
bibliotekarza w wyznaczonym miejscu. Dostgp do gniazda elektrycznego za zgoda
bibliotekarza.

§ 6.

Poszanowanie zbiorow bibliotecznych

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych materialéw

bibliotecznych oraz zabezpieczenia ich przed wszelkimi uszkodzeniami

mechanicznymi, wilgocig i zabrudzeniem oraz zniszczeniem.

Czytelnik powinien zwrdci¢ uwage na stan otrzymywanych materiatow bibliotecznych

1 zglosi¢ bibliotekarzowi dostrzezone uszkodzenia, gdyz ponosi odpowiedzialno$é

za wszelkie nieujawnione uszkodzenia, a stwierdzone przy ich zwrocie.

Czytelnik odpowiada za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia

wypozyczonych przez siebie materiatow bibliotecznych.

W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materialdow bibliotecznych

czytelnik jest zobowigzany:

a. odkupi¢ identyczne egzemplarze tego samego autora, tytutu, tego samego wydania
lub nowszego;

b. zaptaci¢ kwote odszkodowania, ktorego wysoko$¢ ustala bibliotekarz w zaleznosci
od aktualnej wartosci rynkowej, lub dostarczy¢ inng ksigzke znajdujaca sig
w sprzedazy 1 wskazang przez bibliotekarza;

c. w przypadku zagubienia lub zniszczenia jednego tomu z dzieta wielotomowego
czytelnik jest zobowiazany odkupi¢ brakujacy tom, lub gdy nie jest w stanie odkupié
brakujacego tomu, zaptaci¢ rownowarto$¢ catosci dzieta.

§7.

Korzystanie z Internetu

Korzystanie z Internetu jest bezptatne.

Biblioteka moze stosowa¢ oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajgcych
tresci niezgodne z prawem oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub obrazliwe.
Podstawa do korzystania z ustug internetowych jest okazanie przez uzytkownika karty
bibliotecznej lub dowodu tozsamosci u dyzurujacego bibliotekarza.

Indywidualna sesja wyszukiwawcza w danym dniu moze trwa¢ godzinge zegarowa.
Istnieje mozliwo$¢ przedluzenia sesji w przypadku braku innych oczekujacych
na dostep do komputera.

Bibliotekarz w razie potrzeby 1 w miar¢ mozliwosci udziela instrukcji dotyczacych
wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu oraz korzystania z programow
uzytkowych. Poszukiwania prowadzi samodzielnie uzytkownik.
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Korzystajacy z komputerow 1 Internetu powinni posiada¢ podstawowe wiadomosci
z zakresu obstugi komputera i korzystania z przegladarki internetowej. Biblioteka
nie przeprowadza szkolen w zakresie ww. zagadnien.
Wszelkie nieprawidtowosci lub uszkodzenia w pracy komputera nalezy niezwtocznie
zglosi¢ bibliotekarzowi (bez podejmowania samodzielnej proby naprawy).
Biblioteka zezwala na korzystanie z wlasnego Notebooka w miejscu wyznaczonym
przez bibliotekarza. Dostep do gniazda elektrycznego za zgoda bibliotekarza.
Korzystanie z Internetu i programéw uzytkowych stuzy wytacznie celom naukowym,
informacyjnym i edukacyjnym.
Zabronione sg wszelki dziatania powodujace uszkodzenie sprzgtu komputerowego.
Zabrania si¢:
a. wykorzystywania stanowisk komputerowych do prowadzenia dziatalno$ci
zarobkowej;
instalowania programow bez zgody bibliotekarza;
c. otwierania stron zawierajacych treSci pornograficzne, propagujace przemoc
1 rasizm;
wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie;
e. wykorzystywania Internetu udostgpnianego w bibliotece do popetniania czynoéw
niezgodnych z prawem (np. dziatan naruszajacych ustawe¢ o prawach autorskich);
f. dzialania na szkode innych uzytkownikéw lub operatoréw sieci z komputeréw
znajdujacych si¢ w bibliotece;
g. samodzielnej konfiguracji stacji roboczych 1 kasowania danych;
h. korzystania z telefonow komodrkowych;
1. jedzenia i spozywania napojow przy stanowiskach komputerowych.
Pelng odpowiedzialnos¢ za wykorzystywanie witryn internetowych, a takze
za zawartos$¢ przesyltanych informacji, ponosi ich autor 1 uzytkownik.
Przed zakonczeniem sesji nalezy skasowaé pobrane i zapisane pliki oraz wyczysci¢
pamie¢ przegladarki (szczegoélnie, jesli uzytkownik podczas logowania korzystat
z poufnych haset). Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niespetnienia tego
wymogu.
Uzytkownik ma mozliwos¢ za zgoda bibliotekarza do korzystania z wiasnych
materiatlow zapisanych na no$nikach elektronicznych oraz zapisywania wynikow
poszukiwan na wtasnych nosnikach danych.
Bibliotekarz ma prawo monitorowania czynno$ci uzytkownika podczas pracy przy
komputerze, jesli uzna, Ze uzytkownik nie przestrzega zasad.
W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad korzystania z Internetu przez uzytkownika
bibliotekarz ma prawo przerwac jego prace i pozbawi¢ go mozliwos$ci korzystania ze
stanowiska komputerowego. Decyzje w tej sprawie podejmuje bibliotekarz.
Po zakonczeniu pracy przy komputerze uzytkownik zobowigzany jest do pozostawienia
sprz¢tu komputerowego w konfiguracji zastanej, w tym do usunigcia zapisanych
przez siebie danych.
Uzytkownik opuszcza stanowisko komputerowe na 30 minut przed zamknigciem
Biblioteki.
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§8.
Przepisy porzadkowe.

. Na terenie Biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu oraz spozywania

alkoholu.

W agendach Biblioteki czytelnikéw obowiazuje cisza, zakaz spozywania napojow
1 positkow oraz prowadzenia rozméw przez telefony komorkowe.

Telefony komérkowe wnoszone do Biblioteki powinny by¢ wyciszone.

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg pozostawi¢ okrycia wierzchnie, torby, plecaki,
parasolki itp. w wyznaczonym miejscu. Za pozostawione na wieszakach przedmioty
wartosciowe Biblioteka nie odpowiada.

Bibliotekarz moze odmowi¢ obstugi czytelnika niestosujacego si¢ do przepisow
niniejszego Regulaminu, naruszajacego powszechnie obowigzujace normy zachowania,
a w szczegblnosci bedacego w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, srodkow
odurzajacych, o niskim poziomie higieny, zachowujacego si¢ glosno i agresywnie,
przeszkadzajacego innym uzytkownikom Biblioteki.

Czytelnik niestosujacy si¢ do przepisow regulaminu moze by¢é czasowo,
a w szczegoOlnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa do korzystania
ze zbiorow 1 ustug Biblioteki, na podstawie decyzji Kierownika. Od decyzji Kierownika
przystuguje czytelnikowi prawo odwotania si¢ do Burmistrza Mieszkowic.

Udziat w  organizowanych imprezach przez Biblioteke, np. konkursy,
lekcje  biblioteczne, spotkania  autorskie, wystawy, przedstawienia  itp.,
jest jednoznaczny z wyrazeniem zgody na:

- upublicznienie wynikow;

- utrwalenie 1 publikacje wizerunku na okolicznosciowych zdjeciach dla celow
popularyzacji dziatalno$ci Biblioteki.

Wszelkie uwagi 1 sugestie dotyczace dziatalnosci Biblioteki mozna zglaszaé
bezposrednio lub poczta elektroniczng na adres mgbp.mieszkowice@wp.pl.

Czytelnik 1 uzytkownik ma mozliwo$¢ sprawdzenia aktualno$ci obowigzujacych
regulamindéw w siedzibie Biblioteki 1 na jej stronie internetowe;.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy
w kompetencjach Kierownika Biblioteki.

§9.

Postanowienia koncowe

. Niniejszy Regulamin zostal nadany przez Kierownika Miejsko-Gminnej Biblioteki

Publicznej w Mieszkowicach Zarzadzeniem nr 3/2024 i wchodzi w zycie z dniem
podpisania.

Z dniem wejs$cia w zycie niniejszego Regulaminu tracg moc wczesniejsze regulaminy
dotyczace korzystania ze zbiorow i ustug obowiazujace w Miejsko-Gminnej Bibliotece
Publicznej w Mieszkowicach.
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3. Kazdy czytelnik Biblioteki zobowigzany jest do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
Regulaminu i stosowania si¢ do jego postanowien.

4. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Biblioteki moze podja¢ decyzj¢ o czasowym
zamknigciu Biblioteki lub zmianie godzin jej funkcjonowania.

5. Rozstrzyganie kwestii szczegdétowych oraz nieuregulowanych postanowieniami
niniejszego Regulaminu nalezy do Kierownika Biblioteki lub upowaznionej przez niego
osoby.

Mieszkowice, 01.07.2024 r.



